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FREGUESIA DE ARROUQUELAS

Aviso n.° 3904/2024

Sumario: Abertura de procedimento concursal para recrutamento de um assistente operacio-
nal — auxiliar administrativo.

Abertura de procedimento concursal para recrutamento de um assistente
operacional (auxiliar administrativo)

1 — Em cumprimento do disposto na alinea a) i/) do n.° 1 e n.° 3 do artigo 11.°, da Portaria
n.° 233/2022 de 9 de setembro, conjugada com o artigo 30.° e 33.° da Lei Geral do Trabalho em
Funcgbes Publicas, aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua versao atualizada,
torna-se publico que por deliberagdo da Junta de Freguesia de Arrouquelas, tomada na reunido
de 11 de janeiro de 2024, se encontra aberto procedimento concursal comum de recrutamento,
durante 10 dias uteis, a contar da data da publicacdo integral deste procedimento, na Bolsa de
Emprego Publico (BEP), acessivel em www.bep.gov.pt, para ocupagao de um posto de trabalho,
da carreira/categoria de assistente operacional (auxiliar administrativo), na modalidade de contrato
de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, previsto € ndo ocupado no Mapa de
Pessoal da Freguesia de Arrouquelas.

2 — Caraterizagao dos postos de trabalho: as atribuicdes e competéncias previstas no mapa
de pessoal, para o ano de 2024 da Freguesia de Arrouquelas, na carreira e categoria de Assistente
Operacional, auxiliar administrativo.

Faz atendimento ao publico, regista correspondéncia, faz a rececgao e entrega de expediente
e encomendas, transporta maquinas, artigos de escritério e documentagao diversa, assegura a
vigilancia de instalag¢des, providencia pelas condigdes de asseio, efetua a limpeza e conservagéo
das instalagdes e verifica as condigdes de seguranga antes de se proceder ao seu encerramento,
apoia no funcionamento dos 6rgéos da Freguesia, desloca-se as instituigdes bancarias, aos servi-
¢Os municipais e a outros servigos publicos e apoia os eventos a realizar pela Junta de Freguesia
de Arrouquelas.

A descrigao do conteudo funcional nos termos expostos nao prejudica a atribui¢do ao trabalha-
dor de fungdes que lhe sejam afins ou funcionalmente ligadas, para as quais o trabalhador detenha
qualificacao profissional adequada e que n&o impliquem desvalorizagao profissional, nos termos do
n.° 1 do artigo 88.° da LTFP, ao qual corresponde o grau 1 de complexidade funcional.

3 — Requisitos habilitacionais: Escolaridade minima obrigatéria, sem possibilidade de subs-
tituicdo do nivel habilitacional por formagao, ou experiéncia profissional.

Os candidatos possuidores de habilitagdes literarias obtidas em pais estrangeiro, sob pena de
exclusédo, deverdo apresentar com a sua candidatura documento comprovativo das suas habilita-
¢des correspondente ao reconhecimento das habilitacbes estrangeiras, previstas pela legislagcao
portuguesa aplicavel.

3.1 — Requisito especifico:

a) Carta de condugéo para a categoria B (automoveis ligeiros).

4 — Local: Freguesia de Arrouquelas.

5 — A publicagao integral do procedimento concursal, encontra-se publicitada na pagina
eletronica da Freguesia em www.freguesiadearrouquelas.pt e na Bolsa de Emprego Publico,
acessivel em www.bep.gov.pt e afixada em local visivel e publico das instalagdes da Freguesia de
Arrouquelas.

31 de janeiro de 2024. — O Presidente da Junta de Freguesia de Arrouquelas, Mario Eugénio
Pido Vitorino Anacleto.
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